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	注意事項
	1.器材限學術教學、數位技能學習以及執行卓越相關計畫使用。

2.借用單位於借用日前三天詢問承辦人是否仍有庫存器材可供借用，以利作業進行。(承辦人：廖怡慧助理 分機：2318)
3.借用時間以兩週為限、如有特殊需求可與中心協調。

4.中心若臨時有特殊需求，得視情形將器材收回。
5.歸還時借用單位需復原物品原貌，如有損壞需照價賠償。


表單編號：

輔仁大學教師發展與教學資源中心器材借用申請表

申請日期：  年  月  日
借用日期及時間：    年    月    日  至      年    月    日
借用目的：                                                       
	基本資料(由申請者填寫)
申請者姓名
申請單位或借用教師蓋章
常用E-mail
聯絡電話



	設備器材借用資料(由中心填寫)
器材名稱及財產編號

數量

配件

名稱

(背包  (電源線  (電池×       (記憶卡(編號)            
(傳輸線 (其他                                         
NO.
名稱

(背包  (電源線  (電池×       (記憶卡(編號)            
(傳輸線 (其他                                         
NO.
名稱

(背包  (電源線  (電池×       (記憶卡(編號)            
(傳輸線 (其他                                         
NO.
· 敬請借用單位略加描述使用記錄(日期、會議或活動)，以便追蹤使用率。

· 申請人若為助理，請先經過申請單位主管同意，方可進行器材借用。

· 借出時請務必檢查借出配件數量是否符合與器材是否能正常操作，若有疑問請立即與承辦人反映。

· 中心若臨時有特殊需求，得視情形將器材收回。

器材領取者簽名：__________________
中心器材管理者簽名：__________________


	歸還登記
(由中心填寫)
	歸還日期及時間：    年    月    日    時    分

歸還狀況：□ 無異常     □​​​ 異常，請描述                            
處理狀況：                                                          
管理者簽章：                


器材借用者確定無誤後�在申請單上簽名





借用單位或教師填具器材借用單，至中心提出申請。





承辦人員審核通過後，由器材領取者檢查器材是否正常使用與配件數量是否正確。





□ 我已確定器材正常及配件數量無誤














完成借用手續，請謹慎保管使用，並在期限內歸還





借用單位於借用日前三天詢問中心承辦人是否仍有庫存器材可供借用。








